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☆ 緊急事態・労働災害が発生したら、以下緊急連絡体制フローにて各担当者へ連絡、行政機関へ通報（第一報）行う。 

緊急事態とは、①火災、②地震（自然災害）、③重大事故（環境汚染事故：タンク等爆発、ｶﾞｽ流出、有害物質流出）④出荷する航空貨物保安異常であ

る。⇒通常と異なる事が発生したら、重大事故と思え 

☆連絡は、迅速さを最優先とする。下記のフローで直接連絡先が不在の場合は、それを越えて次の連絡先に伝達すること 

☆連絡先には、いつ、どこで、だれが、なにを、なぜ、どのように（５Ｗ１Ｈ）を明確に連絡する 

 

〈連絡者〉 ①発見者または被災者本人 

発見者

本 人 

  ＜人身事故で救急車が必要な状態＞ 

 ①大声で叫び助けを求め、１１９番通報で救急車を呼ぶ。 

 ②救急車到着まで、救命措置を実施。（必ず誰か付き添うこと） 

＜火災発生＞ 

 ①大声で叫び助けを求め、消火器で初期消火を試みる。 

 ②無理な場合、速やかに１１９番通報で消防車を呼ぶ。 

 ③場内への周知。大規模火災の場合、避難勧告し、速やかに避難場所に退避。 

  

   

   

  ②当日の責任者・上職者へ連絡 

職 場 

上職者 

  ＜人身事故で救急車を要しない場合＞ 

①順天堂大学医学部附属順天堂医院（電話 03-3813-3111 ） 

住所：東京都文京区本郷 3-1-3 

②東京消防庁救急相談センター（24 時間対応： 救急の相談・医療機関の案内等） 
（電話 ０３-３２１２-２３２３ ）   #7119（携帯電話・PHS・プッシュ回線） 

  

   

  ③行政機関へ連絡 

   ＜緊急事態に応じて連絡＞ 

その他行政機関への通報（第一報）：連絡先は２枚目参照 

三菱地所コミュニティ㈱（ビル管理会社）：０３-５２１３-６３６３（担当：熊谷(ｸﾏｶﾞｲ) 様) 
   

   

  ④（夜間休日等で不在であった）上職者へ連絡 

    営業１課長 根 上 ０８０－８９７９－２８１３ 

    営業 2課長 有 松 ０８０－６７２５－５３９４ 
    営業 3課長 白 石 ０９０－９３４８－４３０７ 

    営業 4課長 佐藤 豊 ０８０－６６４７－３６４８ 
    営業管理課 <兼>内藤 ０９０－４２４５－１８６５ 

経 営  ⑤経営管理部へ連絡 

管理部   経営管理部 副部長 <兼>石野 ０９０－１４１７－６４７６ 

  経営管理部 情報システム課長  <兼>間渕 ０９０－９０２３－８２７７ 

  経営管理部 総務人事課長  木 村 ０７０－６９５４－６５５６ 
      

主 管  ⑥部長へ連絡 営業部 副部長 <兼>内藤 ０９０－４２４５－１８６５ 
部 長  ※連絡を受けた部長は 

担当役員へ連絡する 
営業部長・衛生推進者 佐々木(俊) ０８０－３３２４－５６３８ 

     
      
  ⑦経営管理部長・安全管理者・担当役員・リスク管理・コンプライアンス委員長、輸出管理室長（航空貨物の場合）へ連絡 

  ※経営管理部長は、社長、

役員、日特本社機構へ 

連絡する 

経営管理部長・総括安全衛生管理者 

輸出管理室長 
間 渕 ０９０－９０２３－８２７７ 

  安全衛生管理責任者 

リスク管理・コンプライアンス委員長 
塩 貝 ０７０－５４６１－２９４８ 

       

  ⑧担当役員へ連絡、必要に応じて他事業所の部長に連絡（経営企画部、品質保証部、知的財産部、技術開発部、製造部） 

       

  ⑨社長へ連絡 
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行政機関 連絡先 

連絡先 
火災 

(爆発) 

環境汚染

事故 

労働災害

人身事故
感染症等

地震  
（自然災害）

電 話 番 号 

消防 119 番 ①  
① 

救急 
   

警察 110 番 
○ 

消防より 
 

○ 

消防より 
   

千代田区保健所    ○  

千代田保健所健康推進課 
 専用電話 ０３-５２１１-８１７３ 

千代田区コールセンター  
電話：０３－３２６４－３９１０  

東京都発熱相談センター  

  時間外 03-5320-4509 

中央労働基準監督署 

 
  

○ 

経営管理部

より 

  
労災課 

０３－５８０３－７３８３ 

千代田区役所    

○ 

経営管理部

より 

○ 

経営管理部 

より 

０３－３２６４－２１１１ 

       

 

 


